LES ESSENTIELS
DE LA FORMATION

COMMENT INSCRIRE
PLUSIEURS CONSEILLERS AUX
FORMATIONS DE LA CHAMBRE

== Guide des inscriptions multiples étape par étape ==




ETAPE 1

Accéder a votre compte invité

Vous devez disposer d’'un compte invité (non-membre) pour pouvoir effectuer des inscriptions
multiples. Il n’est pas possible de le faire a partir d’'un compte membre.
Pour créer votre compte invité, faites-nous faire parvenir une demande par courriel a

nfochambresf com en spécifiant :

I’adresse courriel qui sera utilisée pour votre compte invité
vos nom et prénom

votre adresse postale

votre numeéro de téléphone

Si vous avez déja créé un compte invité
sur le site de la CSF. Connexion invité ( Accés membre )

&) Sous Connexion invité, saisissez Courriel*

votre adresse courriel et votre mot de passe. n
B Cliguez ensuite sur Se connecter \

et passez a I'étape 2 de ce guide. *“"e passe”

Mot de passe oublié?

E M
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ETAPE 2

Accéder au module d’inscriptions multiples

@D Dans le menu du haut, cliquez sur Formation continue.

@) Sélectionnez Inscriptions multiples aux formations 100 % CSF, puis En savoir plus.

Actualités et événements Nous joindre Carriéres Questions fréquentes Info COVID-19 English Connexion ‘ E
e

Chambre : : . : = 5
I I de la sécurité Protection du public | Formation continue | InfoDéonto A propos de la CSF Q
financiére
Accueil Connexion
|| || 1 = ||
n Inscriptions Guides et Fournisseurs de
multiples formulaires formation
aux formations — —
Pour tout connaitre sur le dossier Pour tout connaitre sur le dossier
Une fagon simple d'inscrire UFC ou faire reconnaitre une UFC ou faire reconnaitre une
plusieurs conseillers aux activité de formation, plusieurs activité de formation, plusieurs
formations 100 % CSFI guides et formulaires sont guides et formulaires sont
disponibles pour les membres et disponibles pour les membres et

les fournisseurs. les fournisseurs.
—_— En savoir plus —>
En savoir plus — En savoir plus —

Effectuer des inscriptions multiples

B Pour procéder, cliquez sur Effectuer des inscriptions multiples et passez & I'étape 3 de ce guide.
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ETAPE 3

Inscrire les représentants

Informations que vous devez obtenir avant
de commencer P’inscription :

6D Ayez en mains le numéro de certificat des représentants a inscrire.
Notez que l'inscription multiple ne permet pas d’inscrire des non-
membres. Ces derniers peuvent cependant s’inscrire individuellement
aux formations sur le site Internet de la CSF.

B3 Vvérifiez le solde disponible de la carte de crédit qui sera utilisée pour
effectuer les achats (seuls les achats par carte de crédit sont acceptés).

B Si vous effectuez des inscriptions multiples pour ProConseil (cours
obligatoire 2019-2023) ou ProDéonto (cours obligatoire précédent),
vérifiez avec le membre la formule qui convient le mieux a sa pratique.
Consultez les différentes formules offertes dans notre catalogue de
formations 100 % CSF.

Page 4 de 10

v Il est conseillé de procéder a l'inscription par
groupe de 20 a 30 personnes méme s’il n’y a
pas de nombre limite d’inscriptions.

v Seul un membre de la CSF peut étre inscrit
avec l'application d’inscriptions multiples.

v Il n’est pas obligatoire de choisir la méme
activité de formation et la méme langue pour
tous les membres a inscrire.

v Les achats sont non remboursables et non
échangeables et sont valides pour six mois a
compter de la date d’achat, a I'exception de
ProConseil qui demeurera dans le dossier du
membre jusqu’au 30 novembre 2023.

v Il ne sera pas possible de modifier la formule
ou l'activité de formation choisie une fois
I'inscription complétée.

v Un seul recu de transaction sera délivré
pour 'ensemble des inscriptions. Il est donc
important de conserver le recu de transaction,
car il ne sera pas ajouté aux dossiers des
membres inscrits.

v Un seul mode de paiement par carte de crédit.

v Ajout des UFC : lorsque le cours est complété
et que le représentant a répondu au sondage
d’appréciation, les UFC sont automatiquement
ajoutées a son dossier.




ETAPE 3

Inscrire les représentants

Procéder a l’inscription multiple

) Sous No certificat, saisissez le numéro de certificat du représentant (6 chiffres). Ce numéro est également appelé Identifiant
UFC dans le Registre des entreprises et des individus autorisés a exercer de ’Autorité des marchés financiers.

B Sous Matiéres, sélectionnez Toutes les formations, puis choisissez dans le menu déroulant la formation & ajouter
au dossier du représentant.

ACCUEIL MES FORMATIONS MON PROFIL RAPPORTS

Confirmation de la commande
@ INSCRIPTIONS MULTIPLES Etape : 2 3 4 5 Sélection des représentants m

Avant de procéder 3 des inscriptions multiples

= Avoir en main le numéro de certificat (6 chiffres) du membre & inscrire. Ce numsro apparait au Registre des entreprises et des individus autorisés & exercer de I'Auterité des marchés financiers.

« Vérifier le solde disponible de la carte de crédit qui sera utilisée pour effectuer les achats (seuls les achats par carte de crédit sont acceptés)

* Sivous effectuez des inscriptions multiples pour ProConseil (cours obligatoire 2019-2023) ou ProDéonto (ancien cours obligatoire), vérifiez avec le membre la formule qui convient le mieux a sa pratique. Consulter les différentes formules offertes sous Formations de la
Chambre dans la section Formation continue du site de la Chambre.

Rappel

* Seuls les membres de la Chambre de la sécurité financiére peuvent &tre inscrits en utilisant cette fonction.
* |In'est pas obligatoire de choisir la méme activité de formation et la méme langue pour tous les membres 3 inscrire,
« Il est conseillé de procéder a linscription par groupe de 20 a 30 persennes. Il n'y a pas de nombre limite d'inscriptions

+ Les achats sont non remboursables et non &changeables et ils sont valides pour six mois & compter de la date d'achat, & sxception de ProConseil qui demeurrara dans le dossier du membre jusqu’au 30 novembre 2023.
« llne sera pas possible de modifier la formule ou la formation choisie une fois 'inscription complétée

+ Un seul recu de transaction sera émis pour I'ensemble des inscriptions. I I 9

No certificat Langue atieres I Formation I 5
_— |[Francais « | Toutes Ies formations ~ [ Tout sur le REEE v Afficher le nom et valider

B Cliquez ensuite sur Afficher le nom et valider. Un message en rouge peut alors s’afficher si ce représentant a déja été inscrit & cette
activité ou s’il n'existe pas dans la base de données. Vérifiez alors si les informations sur son certificat sont exactes en consultant
le Registre des entreprises et des individus autorisés a exercer publié sur le site Internet de '’Autorité.

Ce représentant a déja été deja inscrit a cette formation ou a une autre formation du méme groupe. ——— B ——Ce représentant n'existe pas

o précam No ertca
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ETAPE 3

Inscrire les représentants

Procéder a l’inscription multiple (suite)

@ Vérifiez que le nom est bien celui du représentant a inscrire.
Sinon, saisissez le bon numéro de certificat et cliquez sur Afficher le nom et valider.

B s'il s’agit du bon représentant, cliquez sur Ajouter a la sélection.

(3@ En ajoutant le représentant a la sélection, son nom, numéro de certificat et le forfait choisi apparaitront
dans la liste au bas de I'écran de saisie.

Pour supprimer un nom de la liste, cliquez sur El. Pour supprimer tous les noms de la liste,
cliguez sur Supprimer tous.

Ajouter a la sélection B

Formation

VIERE, LaAay

LARR
e :

HIpE DU

\ / o000 E-Forfut Prolaorto-—- [atturance, dparpea O8N et att collactres] § 6 LIFC / E

Lorsque la saisie de tous les représentants a inscrire est terminée, cliquez sur Suivant.
Notez gu’il sera possible de revenir en arriére a I'étape suivante en cliquant sur Précédent.
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ETAPE 3

Inscrire les représentants

Procéder a l’inscription multiple (suite)

B Confirmez les détails de la commande qui sont affichés : titre du forfait, langue, UFC, prix, quantité, sous-total, taxes
et montant total.

E) Conditions d’achat : pour passer a I’étape suivante, il est obligatoire de cocher J’ai lu et j’accepte les conditions d’achat.
Avant de cocher, cliguez sur le lien des conditions d’achat et prenez-en connaissance.
Note : Si vous désirez mettre fin a la transaction et vider votre panier d’achat, cliquez sur Annuler.

@@ Pour poursuivre la transaction, cliquez sur Suivant.

ACCUEIL MES FORMATIONS MON PROFIL RAPP
X
Confirmation de la commande
Titre Langue Code du produit Type  UFC Prix Quantité Sous-total i

3 ProConseil Pour les professionnels en assurance collective (3 UFC) Frangais 52604L1FR Enligne 3 70008 1 70008
Sous-total : 70005
TPS (875755423): 350%
TVQ (1022122980): 6985
Montant total : 80485
() Jai lu et j'accepte les conditions d'achat.

| |
9 8] 10]
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ETAPE 3

Inscrire les représentants

Procéder a l’inscription multiple (suite)

@ Validez les informations du client (nom, adresse, téléphone et adresse courriel).

Note : Les informations peuvent étre modifiées uniquement pour cet achat. Ces modifications n’apparaitront cependant pas
au Registre des entreprises et des individus autorisés a exercer par 'Autorité des marchés financiers.

Pour les représentants en épargne collective et plans de bourses d’études, les changements d’adresse postale doivent étre
faits directement par votre firme ou directement dans la BDNI.

Pour les représentants en assurance, 'adresse postale peut étre modifiée directement dans les Services en ligne de I'Autorité.

B Décochez Notification par courriel aux utilisateurs si les personnes inscrites ne doivent pas recevoir un courriel les informant
de leur inscription a cette formation.

Confirmation de la commande
20 INSCRIPTIONS MULTIPLES [P : . : - -
- TIPLES Etape: 1 2 4 5 Confirmation des informations du client
Mo : mime m

Adresse [2000, McGill College |
Ville : [Montreal |
Province / 2

Ein [Québec |
Code postal : [H34 3H3 |

Adresse courriel pour le recu : info@chambresf.com |

@ Motification par courriel aux utilisateurs -
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ETAPE 3

Inscrire les représentants

Nous joindre

Procéder a l’inscription multiple (suite)
B Pour poursuivre I'achat, cliquez sur Suivant.
B Complétez le paiement en ligne et fermez I'application. Centre d’information

Tél. : 514 282-5777
Sans frais : 1 888 361-9989
Télécopieur : 514 282-2225

info@chambresf.com

L’inscription multiple est complétée.

Détails du produit

Description Code du produit ~ Quantité Prix Subtotal
Tout sur le REEE 06251L4FR 1 192,00 § §192.00
L"analyse des besoins financiers 24902L1FR 1 654,008 $64.00
L"analyse des besoins et les produits 26650L1FR 1 160,00 $160.00

d"assurance maladie

L"analyse des besoins d"epargne 28036L3FR 1 160,00 § $160.00 //A ol

Cas vecus et deontologie en assurance de
personnes 14465L2FR 1 96,00 § $96.00

TPS: 3360%
TVP: 67,038
Total (CAD): 77263 %

Renseignements sur le client
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Notez que le genre masculin est utilisé sans

discrimination dans le simple but d’alléger le texte.
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